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KASSENORDNUNG

des Mecklenburger Stiere Schwerin e.\V.

Praambel

Alle finanziellen Mittel des Mecklenburger Stiere Schwerin e. V. sind fiir die Erfiillung der Ziele und den
Sportbetrieb des Vereins entsprechend der geltenden Satzung einzusetzen.

Dies betrifft die Finanzierung der Sportausriistungen und des Sporttreibens sowie die dabei entste-
henden Nutzungs- und Teilnahmekosten bei Training und Wettkampf.

Uber die Entstehung und Verwendung der finanziellen Mittel ist in allen Struktureinheiten des Meck-
lenburger Stiere Schwerin e. V. ordnungsgemal und priifbar schriftlich Nachweis im Sinne dieser
Kassenordnung zu erstellen.

1. Anwendungsbereich

Diese Kassenordnung regelt die Fiihrung der Kassen und Bankkonten in allen Organisationseinheiten
des Mecklenburger Stiere Schwerin e. V., das heifit:
m Kassen und Bankkonten der Geschaftsstelle

m Kassen und Bankkonten der Abteilungen

2. Kassenfiihrung

Die Verantwortung fiir die Fiihrung der Kassen und Bankkonten liegt allein bei dem Kassenfiihrer der
jeweiligen Organisationseinheit des Mecklenburger Stiere Schwerin e. V.

Der Kassenfiihrer wird bestimmt
m fiir die Geschaftsstelle durch das Prasidium,
m fir die Abteilungen durch die Abteilungsleitung .

Der Kassenfiihrer verwaltet das Bargeld der Kasse und die Bestande der Bankkonten. Dazu fiihrt
er schriftliche Aufzeichnungen iiber die Einnahmen und Ausgaben unter Priifung der rechnerischen
Richtigkeit und sachlichen Erfiillung der Vereinsziele.

In Verantwortung des Kassenfiihrers sind Bargeld-Bestande der Kassen in einem verschlossenen
Behiltnis (Kassette oder dgl.) gesichert zu verwahren (verschlieBbarer Schreibtisch, Schrank, Stahl-
schrank).

Dem Prasidium/der Abteilungsleitung muss es bei Abwesenheit des Kassenfiihrers in dringenden
Fallen moglich sein, an die Kasse durch Kenntnis (vertraulich) des Verschluss-Zuganges und mit ent-
sprechenden Zeichnungsberechtigungen an die Bankkonten zu gelangen.
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Die schriftlichen Aufzeichnungen erfolgen in einem Kassenbuch, das handschriftlich oder elektro-
nisch gefiihrt werden kann. Das Kassenbuch muss dem Vereinsrecht, dem Steuerrecht und weiteren
gesetzlichen Vorschriften entsprechen.

Bei erforderlichem Wechsel des Kassenfiihrers ist ein schriftliches Ubergabe-Protokoll fiir die Kassen
und Bankkonten anzufertigen.

Kassenfiihrer sind ihren zustandigen Leitungen gegeniiber rechenschaftspflichtig.

3. Nachweisfiihrung der Kassen- und Bankkonto-Bestande

Im Kassenbuch hat nur der Kassenfiihrer die Einnahmen und Ausgaben mit Belegen in zeitlicher Folge
unverziiglich bzw. zeitnah zum Vorgangsdatum zu dokumentieren. Dabei priift er die RechtmaRigkeit
des Vorganges im Sinne der Vereinsziele.

Das Kassenbuch ist fiir jedes Geschaftsjahr getrennt zu fiihren.

Im Kassenbuch sind getrennt die Einnahmen und Ausgaben mit Beleg- Nummer je Vorgang zu erfas-
sen und mindestens monatlich zu saldieren.

In Abteilungs-Kassenbiichern kann bei wenigen monatlichen Vorfallen auch ein groRerer Saldierungs-
Zeitraum gewahlt werden.

Die Belege sind unabhangig ob Einnahme oder Ausgabe, nach dem Vorlagedatum mit fortlaufender
Nr. fiir ein Sportjahr zu versehen.

Bei fehlendem externem Orginal-Beleg (Rechnung, Quittung, Aus- bzw. Einzahlungsbeleg, Kontoaus-
zug usw.) ist eine Kopie oder ein entsprechender Eigenbeleg (Vordruck) mit Angabe des Betrages,
des Zahlungspflichtigen/-Empfangers und Vorgangsdatum zu fertigen. Die Zahlung ist auf dem Eigen-
beleg durch den Kassenfiihrer und maglichst durch den Zahlungspflichtigen/-Empfanger mit Unter-
schrift zu bestatigen.

Alle Belege sind durch den Kassenfiihrer abzuzeichnen als Bestatigung der Belegpriifung. GemalR
Festlegung der den Kassenfiihrer berufenen Organisationseinheit sind fiir festgeschriebene Leistun-
gen, Betragshohen und dgl. Grenzen festzulegen und zu protokollieren, ab/bei denen die Abzeichnung
der Belege durch einen zweiten Bevollmachtigten Pflicht ist. (Siehe dazu auch Ziffer 6.)

4. Bargeld-Kassen
4.1. Hochstbetrage an Bargeld

Fir die einzelnen Bargeld-Kassen der Organisationseinheiten sind durch die zustandigen Leitungen
Hochstbetrdge an Bargeld-Bestinden festzulegen und protokollarisch zu dokumentieren. Uberstei-
gen die tatsachlichen Bargeld-Bestande diese Hochstbetrage liber einen Zeitraum von 1 Woche, so
sind die Mehrbestande auf ein Bankkonto zu iiberweisen.

4.2. Nutzung der Bargeld-Kassen

Grundsatzlich sollten groRere Geldmittel-Bewegungen bargeldlos von Bankkonto zu Bankkonto erfolgen.
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Bargeld-Kassen sollen nur fiir relativ kleine Betrage oder in groReren Betragen im Wettkampf-Bereich
fur nur bar zahlbare Unkosten, Startgelder, Fahrkosten usw. fiir einen Wettkampftermin eingesetzt
werden.

~

Die Hohe ist also in Abhdngigkeit der Erfordernisse des Sportbetriebes festzuschreiben (siehe dazu
auch Ziffer 4.1.).

4.3. Bestandskontrollen

Durch den Kassenpriifer ist in regelméBigen Absténden eine Uberpriifung des tatséchlichen Bargeld-
Bestandes vorzunehmen und mit dem Bestand gemaR Kassenbuch abzugleichen, um Abweichungen
zeitnah abklaren zu kénnen.

5. Einsatz finanzieller Mittel
Grundsatzlich gelten die Festlegungen in der Satzung des Mecklenburger Stiere Schwerin e. V.

Alle Einnahmen und Ausgaben sind belegmaRig zu erfassen und zu dokumentieren.

5.1. Geschaftsstelle

Die Einnahmen ergeben sich im Wesentlichen aus den Angaben der Satzung des Mecklenburger Stiere
Schwerin e.V.

Die Ausgaben sind entsprechend den Zielen und dem Zweck des Vereins einzusetzen.

Ausgaben sind auch laufende Kosten wie:

m fiir Unkosten des Sportbetriebes

m Betriebskosten genutzter Immobilien

m Wettkampf-Teilname- und Start-Kosten

m Notwendige Fahr- und Transportkosten im Wettkampfbetrieb
m Ehrungen und Geselligkeit usw.

m Budget-Zuweisungen an die Abteilungen

Andere besondere Ausgaben in groBem Umfang sind durch Beschliisse des Prasidiums zu dokumen-
tieren.

5.2. Abteilungen

Nutzung der Budget-Zuweisungen fiir den Sportbetrieb (soweit nicht durch Ziffer 5.1. abgedeckt)
sind:

m Anlagen-Betriebskoten

m abteilungsinterne Wettkampfe

= Notwendige Fahrkosten

m Kleinst-Investitionen und Reparaturen

m Sportmittel und -Gerate

m Ehrungen und Geselligkeit
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6. Verfiigungsberechtigungen
6.1. Bargeld-Kassen

Verfiigungsberechtigt ist ausschlieRlich der Kassenfiihrer der Organisationseinheit (Ausnahme siehe
Ziffer 2. bei Abwesenheit des Kassenfiihrers).

6.2. Bankkonten
6.2.1. Geschaftsstelle

Die Verfiigungsberechtigung ist durch das Préasidium zu beschlieBen und zu protokollieren hinsicht-
lich Betrags-Groenbereiche mit Ein- oder Mehr-Personen-Gegenzeichnung der protokollarisch vor-
gesehenen Einnahmen und Ausgaben.

6.2.2. Abteilungen

Verfligungsberechtigung ist durch die Abteilungsleitung zu beschlieRen und zu protokollieren hin-
sichtlich Betrags-GroRenbereiche mit Gegenzeichnung eines 2. Abteilungsleitungs-Mitgliedes der
protokollarisch vorgesehenen Einnahmen und Ausgaben.

7. Vorschiisse

Vorschiisse diirfen nur an Mitglieder des Vereins (Trainer, Ubungsleiter, Abteilungsleiter oder von
diesem bestimmte Personen, Kassenfiihrer) ausgezahlt werden zur Deckung von Wettkampfkosten.

Vorschiisse sind spatestens 7 Tage nach Wettkampfende beim ausgebenden Kassenfiihrer abzurechnen.

Zum Ende des Sportjahres (30.06.) sind alle Vorschiisse abzurechnen, selbst bei bis dahin nur teilwei-
ser Inanspruchnahme des Vorschuss. Bei weiterhin bestehendem Bedarf des Rest-Vorschuss-Betra-
ges kann dieser am folgenden Tag (01.07.) wieder als Vorschuss empfangen werden.

Die Vorschiisse sind mit Original-Belegen der Verwendung abzurechnen.

Vorschiisse werden durch die Kassenfiihrer in ihrem Kassenbuch als Einnahme/Ausgabe an Hand der
Verwendungsbelege (ggf. Eigenbeleg oder Kopie) entsprechend verbucht.

8. Spenden

Spenden konnen nur an den Mecklenburger Stiere Schwerin e. V. erfolgen, auch wenn sie durch andere
Organisationseinheiten generiert wurden. Der Mecklenburger Stiere Schwerin e. V. ist ausschlieBlich
zur Ausgabe von Spendenquittungen berechtigt.

Die Betrdge der Spenden konnen (auch nur teilweise) den Abteilungen fiir besondere Manahmen
zusatzlich zu ihrem Jahres-Budget zur Verfiigung gestellt werden.
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9. Geldanlagen

Uber Geldanlagen entscheidet grundsétzlich das Présidium entsprechend der finanziellen Situation.
Vorgesehene Geldanlagen sind zu beschlieBen und zu protokollieren.

Andere Organisationseinheiten des Mecklenburger Stiere Schwerin e. V. haben kein Recht, eigene Geld-
anlagen vorzunehmen.

10. Kassenpriifung

10.1 Jeder Kassenfiihrer ist verpflichtet, regelmaRig seine Kassen und Bankkonten auf sachliche und
rechnerische Richtigkeit zu priifen. Dabei sind die Priifzeitraume entsprechend der Zahlungs-
vorgange selbst festzulegen.

Am Ende des Sportjahres per 30.06. ist ein Jahres-Abschlussbericht zu erstellen, in dem Ein-
nahmen und Ausgaben des Sportjahres saldiert werden.

10.2 GemaR der Satzung des Mecklenburger Stiere Schwerin e. V. erfolgt die Kassenpriifung der
Geschaftsstelle in der Regel 2x im Sportjahr entsprechend der Verfiigbarkeit der Buchungs-
Unterlagen. Mogliche Zeitrdaume sind nach dem der Halbjahres- (31.12.) und der Jahres-
Abschluss (30.06.).

Fiir die Kassenpriifung miissen am Priifungstag vorliegen:

m Kassenbuch (manuell/elektronisch) fiir Bargeld-Kasse und Bankkonten
m Belege fiir Bargeld-Kassen- und Bankkonten-Bewegungen
m Jahresabschluss-Berichte

m Beschlussprotokolle des Prasidium zu Finanzen

m Beitrags-Einzug-Ubersichtsliste

m Budget-/Finanzplane

m Spendenliste und Verwendung

m Ubungsleiter- und Trainer-Pauschalen

= Aufwandsentschadigungen

m Vergutungen

m Sonstige finanzielle Vorgange

m Ggf. Geldanlagen

Das Ergebnis der Kassenpriifung ist in einem Kassen-Priifungs-Protokoll zu dokumentieren.

Den Abteilungen wird empfohlen unabhangige Kassenpriifer fiir ihren Verantwortungs-Bereich zu
benennen und durch die Mitgliederversammlung wahlen zu lassen. Umfang und Haufigkeit der Prii-
fungen im Sportjahr sind eigenverantwortlich festzulegen und zu protokollieren.

11. Inkrafttreten

Diese Kassenordnung wurde am 24.04.2014 vom Prasidium beschlossen und in Kraft gesetzt.
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